5 H TRANSPORTES

Cdédigo de Conduta SR Locacdes e Transportes

Nao exercer qualquer atividade profissional externa que interfira no desempenho das
suas atribui¢cdes dentro da SR Locag¢des e Transportes e ndao desenvolver atividades
profissionais particulares durante a jornada de trabalho.

¢ Informar o seu impedimento diante de eventuais transagdes comerciais com
fornecedores e empresas participantes de concorréncia cujos proprietdrios, socios
e/ou representantes tenham relacionamento pessoal com o préprio colaborador ou
com seu nucleo familiar.

e Assegurar a confidencialidade e a ndo divulgacao de informacdes ndo autorizadas da
SR Locacgdes e Transportes, sua carteira de clientes ou fornecedores, exceto quando
aprovadas em instancia superior ou requeridas pelos drgaos fiscalizadores, reguladores
e legais.

¢ Nao utilizar para fins particulares ou repasse a terceiros as tecnologias, metodologias
e outras informacodes de propriedade ou de direito da SR Locacdes e Transportes, de
seus clientes ou fornecedores.

e Evitar qualquer acdo que, direta ou indiretamente, tenha influéncia fraudulenta,
coercitiva, manipuladora ou enganosa para com os orgaos reguladores e fiscalizadores,
com o propdsito de gerar informacgdes distorcidas sobre a SR Locagdes e Transportes.

¢ N3o praticar quaisquer atos lesivos contra a administracdo publica, seja nacional ou
estrangeira, em nome préprio ou em nome da SR Locacdes e Transportes, devendo
observar e cumprir na integra o que dispOe a Lei 12.846 de 01 de agosto de 2013 ("Lei
Anticorrupc¢ao")

¢ Ndo cometer qualquer tipo de discriminacdo, seja ela de sexo, raca, religido ou
condicdo social.

E proibido contratar qualquer trabalho infantil, salvo na condic3o de aprendiz.
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¢ Adotar conduta integra sempre que estiver representando a SR Locagdes e
Transportes em viagens, congressos ou eventos equivalentes.

¢ N3o conceder qualquer tipo de entrevista, declaragdo ou manifestacdo em nome da
SR Locag¢des e Transportes sem a autorizagdo expressa de sua respectiva diretoria.

e A seguranca, a saude e o bem-estar dos colaboradores sdo prioridades para a SR
LocacGes e Transportes. Todos os colaboradores deverdao conhecer, cumprir e fazer
cumprir as normas de seguranca e saude ocupacional, bem como reportar quaisquer
irregularidades verificadas.

¢ Todas as informacgdes enviadas ou recebidas pelos colaboradores por correio
eletronico que estejam diretamente relacionadas com atividades e negdcios da SR
Locagdes e Transportes, cabendo somente a ela o direito de utilizagao e divulgagao.

e Utilizar todo e qualquer recurso de informatica (hardware, software, sistemas
aplicativos, correio eletronico, internet e rede LAN) para uso exclusivamente
profissional. Estes recursos ndo deverao ser utilizados para o envio de mensagens ou
acesso a informacgdes de carater discriminatdrio, ilegal ou que ndo estejam alinhados
com os principios de conduta e ética apresentados neste Cddigo.

Conhega os detalhes sobre a Seguranca da Informagao:

Rede local

N3o deixar documentos sigilosos ou de uso frequente nos diretdrios para arquivos
comuns, pois sdo excluidos periodicamente. Para arquivamento, sem que haja o risco
de serem excluidos, utilizar o diretério subdividido por empresa/departamento.

Login e senha

N3o revelar suas senhas de acesso aos sistemas da SR Locac¢Ges e Transportes a
ninguém. O login e a senha sdo pessoais e intransferiveis. Caso seja identificada a
divulgacdo de senhas, esta informacdo serd comunicada ao seu gestor. Para acessar a
rede local, webmail e extranet, deve ser utilizado o mesmo login e senha. Para acessar
os demais sistemas, existem senhas especificas.

E-mail
N3do abra mensagens de destinatarios desconhecidos. Nao inscreva seu e-mail em listas
de distribuicdo e ndo repasse corrente, por medidas de seguranca.
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Internet
N3o acessar conteldos imprdprios e que ndo estejam relacionados ao mercado de
atuacgao da SR Locagdes e Transportes.

Impressao

Pense antes, ndo imprima desnecessariamente, sé quando for realmente necessario.
Todas as areas possuem senhas e o padrdo da impressdo configurado nas maquinas é
em preto e branco, e frente e verso.

Monitoramento
Para confiabilidade de informacdes e seguranca dos préprios colaboradores, os
sistemas sdo auditados e monitorados.
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